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1. Общие положения 

1.1. Служба охраны труда (далее − служба) федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Нижневартовский государственный университет» (далее – НВГУ, 

Университет) является структурным подразделением административно-

хозяйственного управления и подчиняется проректору по административно-

хозяйственной работе. 

1.2. Служба создана в соответствии со ст. 223 Трудового кодекса 

Российской Федерации, на основании приказа ректора НВГУ от 08.04.2015 

№070-О. 

1.3. Под службой охраны труда Университета понимаются специалисты 

и инженеры по охране труда, осуществляющие организацию работы по охране 

труда. 

1.4. Специалисты и инженеры службы назначаются и освобождаются от 

должности на основании решения ректора по представлению проректора по 

административно-хозяйственной работе (далее – проректор по АХР). 

1.5. Специалисты и инженеры службы должны знать и 

руководствоваться в своей работе: 

− Конституцией Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами в сфере охраны труда; 

− государственными нормативными требованиями охраны труда; 

− международными договорами в области охраны труда, 

ратифицированными Российской Федерацией; 

− национальными и межгосударственными стандартами в области 

безопасности и охраны труда; 

− требованиями охраны труда, установленными правилами и 

инструкциями по охране труда; 

− делопроизводством и методическими документами по вопросам 

охраны труда; 

− методами выявления, оценки и управления профессиональными 

рисками; 

− производственной и организационной структурой организации; 

− основными технологическими процессами и режимами производства; 

− видами применяемого оборудования и правилами его эксплуатации; 

− методами изучения условий труда на рабочих местах; 

− психофизиологическими требованиями к работникам; 

− правилами и средствами контроля соответствия технического 

состояния оборудования требованиям безопасного ведения работ; 

− порядком проведения расследования несчастных случаев; 

− передовым отечественным и зарубежным опытом в области охраны 

труда; 
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− порядком и сроками составления отчетности о выполнении 

мероприятий по охране труда; 

− локальными нормативными актами Университета. 

1.6. Специалисты и инженеры службы должны пройти специальное 

обучение в объеме своих должностных обязанностей. 

1.7. Служба руководствуется документами и материалами по 

следующим вопросам: 

− законодательными и нормативными правовыми актами, 

методическими материалами по вопросам охраны труда; 

− производственной и организационной структурой Университета; 

− правилами и средствами контроля соответствия технического 

состояния оборудования требованиям безопасного ведения работ; 

− порядком проведения расследования несчастных случаев; 

− отчетностью о выполнении мероприятий по охране труда; 

− методами эффективного применения оргтехники и других 

технических средств управленческого труда; 

− Правилами внутреннего трудового распорядка, правилами и нормами 

охраны труда. 

1.8. В Университете службе вменяются дополнительно задачи и 

функции по: 

− антитеррористической защищенности; 

− пожарной безопасности; 

− гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям; 

− доступности для инвалидов и для различных групп маломобильного 

населения (далее – ММГН). 
 

2. Структура службы 

2.1. Структуру службы охраны труда и ее численность определяет ректор 

НВГУ в зависимости от численности работников, характера условий труда, 

степени опасности производств и других факторов с учетом Рекомендаций по 

структуре службы охраны труда в организации и по численности работников 

службы охраны труда, утвержденных Приказом Минтруда России от 31.01.2022 

№37. 

2.2. В состав службы входит главный специалист, специалист по 

гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, ведущий специалист по 

антитеррористической защищенности, инженер по охране труда, инженер 2 

категории. 
 

3. Основные задачи службы 

3.1. Основные задачи в области охраны труда: 

− организация и координация работы по обеспечению выполнения 
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требований охраны труда; 

− контроль за соблюдением требований законодательных и иных 

нормативных правовых актов об охране труда, Коллективного договора, 

отраслевых (межотраслевых) соглашений, других локальных нормативных 

актов Университета по вопросам охраны труда; 

− организация профилактической работы по предупреждению 

производственного травматизма, профессиональных заболеваний, а также 

мероприятий по улучшению условий труда; 

− информирование и консультирование работников и руководителей 

структурных подразделений Университета по вопросам охраны труда; 

− изучение и распространение передового опыта в области охраны 

труда, проведение информационных мероприятий по вопросам охраны труда; 

− обучение работников по программам (охрана труда, оказание первой 

медицинской помощи, по использованию средств индивидуальной защиты). 

3.2. Основные задачи в области антитеррористической безопасности: 

− обеспечение комплексной безопасности сотрудников, обучающихся и 

объектов университета;  

− обеспечение соблюдения правил внутреннего распорядка во время 

проведения культурно-массовых мероприятий в Университете; 

− обеспечение инженерно-технической защищенности, внедрение 

технических средств контроля. 

3.3. Основные задачи в области обеспечения пожарной безопасности: 

− обеспечение комплексной безопасности сотрудников, обучающихся и 

объектов университета;  

− обеспечение соблюдения правил внутреннего распорядка во время 

проведения культурно-массовых мероприятий в Университете; 

− обеспечение инженерно-технической защищенности, внедрение 

технических средств контроля; 

− контроль за соблюдением сотрудниками и обучающимися 

университета правил и норм пожарной безопасности; 

− разработка и реализация мероприятий, которые направлены на 

ликвидацию всех потенциально возможных причин возникновения пожара; 

− создание условий для быстрой и эффективной эвакуации людей, а 

затем и имущества в случае пожара; 

− создание и монтаж разнообразных систем сигнализации и 

пожаротушения. 

3.4. Основные задачи в области гражданской обороны: 

− обучение работников способам защиты от опасностей, возникающих 

при ведении военных действий или вследствие этих действий; 

− эвакуация работников и членов их семей в безопасную зону; 

− предоставление работникам убежищ и СИЗ; 
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− проведение мероприятий по световой и другим видам маскировки; 

− борьба с пожарами на объектах Университета, возникающими 

вследствие ведения военных действий или вследствие этих действий; 

− обеззараживание персонала, техники, зданий, территорий и 

проведение других необходимых мероприятий; 

− восстановление и поддержание общественного порядка на 

территориях объектов Университета; 

− срочное захоронение умерших, погибших в военное время; 

− проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ; 

− первоочередное жизнеобеспечение персонала, прежде всего 

пострадавших; 

− разработка и осуществление мер, направленных на повышение 

устойчивости функционирования Университета в условиях военного времени; 

− создание и поддержание в готовности систем управления, сил и 

средств, резервов имущества гражданской обороны. 

3.5. Основной задачей в области доступности для ММГН является 

создание в Университете безбарьерной архитектурной среды для обучающихся 

с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов. 
 

4. Функции службы 

4.1. Основные функции в области охраны труда: 

− обеспечение функционирования системы управления охраной труда, 

проведение консультаций и координация по вопросам охраны труда, 

планирование мероприятий по охране труда; 

− составление отчетности по установленным формам, ведение 

документированной информации по охране труда в Университете; 

− контроль за соблюдением законодательных и иных нормативных 

правовых актов по охране труда в структурных подразделениях; 

− участие в проведении специальной оценки условий труда, 

производственного контроля условий труда, выявлении опасностей и 

управлении профессиональными рисками на рабочих местах; 

− обеспечение и координация проведения оперативного контроля за 

состоянием охраны труда в Университете и в ее структурных подразделениях; 

− участие в расследовании и учете несчастных случаев, установлении 

обстоятельств и причин, приведших к возникновению микроповреждений 

(микротравм) работников; 

− подготовка и организация проведения инструктажей, обучения и 

проверки знаний требований охраны труда в Университете; 

− участие в реализации мероприятий, направленных на улучшение 

условий труда в Университете, организация информационных мероприятий по 

охране труда; 
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− проведение совместно с представителями соответствующих 

подразделений Университета и уполномоченными (доверенными) лицами по 

охране труда профсоюзов или трудового коллектива проверки, обследования 

(или участие в проверках, обследованиях) технического состояния зданий, 

сооружений, оборудования на соответствие их требованиям правил и норм по 

охране труда, эффектности работы вентиляционных систем, санитарно-

технических устройств, средств коллективной и индивидуальной защиты 

работников;  

− составление раздела «Охрана труда» Коллективного договора, 

соглашений по охране труда;  

− разработка совместно с руководителями подразделений Университета 

мероприятий по предупреждению несчастных случаев и профессиональных 

заболеваний, по улучшению условий труда и доведению их до требований 

нормативных правовых актов по охране труда, а также оказание 

организационной помощи по выполнению запланированных мероприятий; 

− участие в рассмотрении проектной документации, технических заданий 

на реконструкцию, капитальный и текущий ремонт на объектах Университета в 

части соблюдения требований нормативных правовых актов по охране труда;  

− разработка новых и пересмотр действующих инструкций по охране 

труда для работников и обучающихся;  

− контроль за правильным применением средств индивидуальной 

защиты. 

4.2. Основные функции в области антитеррористической безопасности: 

− организация физической охраны объектов Университета и 

территории; 

− обеспечение и контроль состояния безопасности для своевременного 

обнаружения и предотвращения опасных проявлений и ситуаций;  

− обеспечение контроля доступа на объекты Университета, пресечение 

попыток несанкционированного проникновения на объекты Университета 

физических лиц и транспортных средств;  

− защита персонала и обучающихся от насильственных действий в 

помещениях Университета и на его территории; 

− разработка и осуществление мер по выявлению, предупреждению и 

пресечению преступных акций в отношении сотрудников, обучающихся и 

объектов Университета; 

− обеспечение контроля за перемещением материальных ценностей в 

помещениях и по территории Университета; 

− организация системы охраны и пропускного режима, в том числе при 

проведении в Университете мероприятий с массовым пребыванием людей; 

− осуществление плановой работы по антитеррористической 

защищенности Университета;  
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− контроль за обеспечением безопасности объектов Университета; 

− передача материалов в правоохранительные органы для 

расследования по фактам правонарушений и преступлений, совершенных в 

отношении обучающихся, сотрудников и объектов Университета; 

− осуществление сбора и обработки информации о возможных 

противоправных действиях в отношении сотрудников и обучающихся 

Университета;  

− определение возможных направлений и характера противоправных 

действий, выявление организаторов противоправных действий, источников 

информации, отрицательно влияющие на деловую репутацию Университета;  

− формирование предложений к финансово-хозяйственному плану в 

части обеспечения объектов университета охранными системами безопасности;  

− контроль за оснащением объектов Университета техническими 

средствами защиты;  

− взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам 

антитеррористической и антикриминальной безопасности объектов 

Университета, а также по вопросам обеспечения безопасности при проведении 

мероприятий с массовым пребыванием людей. 

4.3. Основные функции в области пожарной безопасности: 

− обеспечение соблюдения правил противопожарного режима на 

объектах Университета; 

− организация и проведение комплексных и целевых проверок 

состояния пожарной безопасности объектов Университета; 

− осуществление противопожарного контроля за ведением ремонтных 

и огневых работ на территории Университета; 

− контроль соблюдения сотрудниками и обучающимися Университета 

правил и норм пожарной безопасности; 

− участие в проведении проверок и обследований Университета 

контролирующими организациями технического состояния зданий, 

сооружений, оборудования на соответствие их требованиям правил и норм 

пожарной безопасности и охраны труда; 

− организация эвакуации работников и обучающихся, материальных 

ценностей Университета в безопасные районы; 

− контроль состояния огнезащитной обработки строительных 

конструкций на объектах Университета и разработка мероприятий, 

направленных на устранение выявленных недостатков; 

− приобретение пожарно-технического оборудования, контроль за его 

состоянием и работоспособностью;  

− формирование предложений к финансовому плану в части 

обеспечения объектов Университета противопожарными системами, 
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устранения нарушений норм и правил пожарной безопасности на объектах 

Университета; 

− составление годовых планов по выполнению противопожарных 

мероприятий на объектах Университета;  

− участие в рассмотрении проектной документации, технических 

заданий на реконструкцию, капитальный и текущий ремонт на объектах 

Университета на их соответствие нормам и требованиям пожарной 

безопасности; 

− проверка наличия лицензий на осуществление общестроительных 

работ и лицензий МЧС на выполняемые работы, а также наличие сертификатов 

пожарной безопасности на применяемые материалы у организаций, с которыми 

Университет планирует заключить договор; 

− участие в комиссиях Университета по приемке объектов законченного 

строительства, помещений и систем жизнеобеспечения зданий после 

реконструкции; 

− контроль выполнения предписаний Государственного пожарного 

надзора; 

− организация работы по техническому обслуживанию систем 

противопожарной защиты в Университете;  

− организация работы по внедрению современных систем 

противопожарной защиты в Университете;  

− участие в расследовании причин пожаров на объектах Университета и 

последствий от них; 

− прибытие к месту пожара в зданиях Университета и взаимодействие с 

сотрудниками МЧС России, прибывшими на тушение пожара; 

− взаимодействие с ГПС МЧС России и другими организациями по 

вопросам, входящим в компетенцию Управления (в том числе организация 

мероприятий, указанных в предписаниях ГПН); 

− организация круглосуточной противопожарной охраны зданий и 

территорий Университета. 

4.4. Основные функции в области гражданской обороны: 

− планирование и проведение мероприятий по гражданской обороне в 

особый период, предупреждение и защиту от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера; 

− разработка и корректировка «Плана гражданской обороны» 

Университета и «Плана основных мероприятий ФГБОУ ВО «НВГУ» в области 

гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, 

обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных 

объектах»; 

− работа по поддержанию в постоянной готовности локальных систем 

оповещения, управления, информирования;  
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− участие в планировании мероприятий по повышению устойчивости 

функционирования объектов Университета в особый период и при 

чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера; 

− создание оптимального запаса материально-технического обеспечения 

гражданской обороны;  

− контроль накопления, хранения и использования по предназначению 

средств индивидуальной защиты и медицинских препаратов;  

− подготовка работников университета способам защиты от последствий, 

возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, угроз 

террористических актов;  

− планирование и проведение учений, тренировок по гражданской 

обороне, предупреждению и защите от чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера;  

− контроль выполнения планов и принятых решений по мероприятиям 

гражданской обороны, предупреждения и защиты от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера;  

− осуществление взаимодействия с учреждениями, организациями и 

службами МЧС России при проведении аварийно-спасательных работ, 

ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, организации основных видов 

жизнеобеспечения работников и обучающихся Университета. 

4.5. Основные функции в области доступности для ММГН: 

− создание условий беспрепятственного, безопасного и удобного 

передвижения ММГН; 

− доступность путей движения; 

− размещение средств информационно - навигационной поддержки; 

− дублирование лестниц пандусами или подъемными устройствами, 

оборудование лестниц и пандусов поручнями; 

− контрастная окраска дверей и лестниц; 

− выделение мест для парковки автотранспортных средств лиц с ОВЗ и 

др. 

4.6. Общие функции службы по своему направлению деятельности: 

− разработка предложений и проектов локальных актов;  

− организация обучения должностных лиц и работников Университета; 

− разработка организационно-распорядительных документов; 

− проведение тренировок с сотрудниками и обучающимися 

Университета по поведению в различных ситуациях. Отработка навыков 

быстрой и безопасной эвакуации сотрудников и обучающихся во время 

проведения тренировок по пожарной, антитеррористической безопасности, ГО 

и ЧС. 

4.7. Должностные обязанности работников службы регламентированы в 
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должностных инструкциях с закреплением за каждым из них определенных 

функций и направлений работы по охране труда в Университете. 
 

5. Права службы 

5.1. Запрашивать и получать от руководителей структурных 

подразделений Университета необходимые сведения, информацию, документы 

для осуществления полномочий. 

5.2. Беспрепятственно посещать в любое время суток структурные 

подразделения Университета и осматривать служебные и бытовые помещения, 

находящиеся в ведении Университета. 

5.3. Знакомиться с документами по вопросам охраны труда, 

необходимыми для осуществления своих полномочий. 

5.4. Предъявлять руководителям структурных подразделений, другим 

должностным лицам Университета обязательные для исполнения предписания 

об устранении выявленных при проверках нарушений требований комплексной 

безопасности, а также контроль за выполнением выданных предписаний. 

5.5. Привлекать по согласованию с проректором по АХР и 

руководителями ее структурных подразделений занятых в этих подразделениях 

специалистов к проведению проверок состояния комплексной безопасности. 

5.6. Запрашивать и получать письменные объяснения от лиц, 

допустивших нарушения законодательства в части комплексной безопасности. 

5.7. Приостанавливать ремонтные работы в случаях, создающих угрозу 

жизни или здоровью работников, до устранения выявленных нарушений. 

5.8. Контролировать прохождение обязательных медицинских осмотров, 

обязательных психиатрических освидетельствований сотрудниками 

Университета. 

5.9. Направлять проректору по АХР предложения о привлечении к 

ответственности должностных лиц, допускающих нарушение требований 

комплексной безопасности. 

5.10. Направлять проректору по АХР предложения о поощрении 

отдельных работников за активную работу по улучшению комплексной 

безопасности. 
 

6. Взаимодействие со структурными подразделениями 

6.1. Служба координирует свою работу и взаимодействует со всеми 

подразделениями Университета в пределах своей компетенции. 

6.2. По вопросам, относящимся к его компетенции, служба оказывает 

содействие всем подразделениям Университета. 
 

7. Ответственность 

7.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность 
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выполнения возложенных Положением на службу задач и функций несет 

проректор по административно-хозяйственной работе. 

7.2. Степень ответственности инженеров и специалистов службы 

устанавливается должностными инструкциями. 

7.3. Инженеры и специалисты службы несут персональную 

ответственность за соответствие оформляемых ими документов и операций с 

корреспонденцией согласно законодательству Российской Федерации. 
  

8. Заключительные положения 

8.1. Настоящее Положение вступает в силу после утверждения его 

Ректором на основании решения Ученого совета НВГУ. 

8.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на 

заседании Ученого совета НВГУ и утверждаются ректором Университета. 
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